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Na temelju dlanka 4. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 13/19) te dlanka 44. Statuta
Zavoda za javno zdravstvo Fbderacije BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 5lI4),
sukladno Odluci o prijemu u radni odnos u Zavod za javno zdravstvo Federacije BiH - na
odredeno vrijeme, tri izvr5itelja, broj: M-10-01-02-9.2-343-ll2l od 15. 12. 2021. godine,
po ukazanoj potrebi za popunu upraZnjenih radnih mjesta, ravnatelj 'Zavoda za javno
zdravstvo Federacij e BiH obj avljuj e

JAVNI NATJEEAJ
ZA PRIJEM U RADNI ODNOS U ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO FBDERACIJE BIH -

NA ODREDENO VRIJEME. TRI IZVRSITELJA

L Naziv radnog mjesta:

Pozicija 1: Struini suradnik za promociju zdlavlja - I izvr5itelj
Pozicija 2: Struini suradnik za trezorsko poslovanje i interne kontrole - I izvr5itelj
Pozicija 3: Struini suradnik za kadrovske poslove - I izvrSitelj

Napomena: Svi izvriitelji se primaju u radni odnos na odredeno vrijeme uz uujet probnog
rada od iest mjeseci, na razdoblje od jedne godine s mogutnoitu produZenja,

2. Mjesto rada:
-zapoziciju 1: Sarajevo, Mar5ala Titag
-zapoziciju 2 i 3: Mostar, Vukovarska46

3. Opis poslova:
Pozicija l:

- sudjeluje u provodenju populacionih istraZivanja kod odredenih populacionih skupina;
- predlaLe i sudjeluje u provodenju intervencija promocije zdravlla;
- sudjeluje u obiljeZavanju medunarodno znaiajnih datuma;
- sudjeluj e uizradi promotivnih programa prvenstveno iz oblasti bolesti ovisnosti;
- sudjeluje u populacionim i znanstvenim istraZivanjima;
- sudjeluje u dizajniranju promotivnog materijala za edukaciju;

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja Zavoda.

Pozicrja2:
vrsi kontrolu kompletne dokumentacije radi prijava l<roztrezorsko poslovanje;

- vrsi interne kontrole u financijskom poslovanju Zavoda;
- vrsi kontrolu pla1a i ostalih naknada prijavljenih u Trezor-Riznicu;
- rya temelju izvjeS(,a o vlastitim prihodima kontrolira naplate r potraLivanja;

BiH: SARA.IFVo 7't0oo: M TITAg: TEL.: 00 387 33 564 601: FAX: 00 387 33 564 602: e-mail: kabinet.sa@zzizfbih.ba



- vr5i kontrolu financijskog poslovanja u skladu s propisima o trezorskom poslovanju,
pravilnicimaZavodavezanrm za financijsko poslovanje i ostalim relevantnim aktima;

- prati realizaciju ugovora o suradnji, te u sludaju nepo5tivanja dinamike plaianja,
izvje5tava voditelja sluZbe radi poduzimanja mjera;

- izvjeStava voditelja sluZbe i pomoinika ravnatelja za financijske poslove o svim
propustima u fi nancij sko-radunovodstvenom poslovanj u;

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluZbe, pomodnika ravnalelja za

financijske poslove i ravnatelja Zavoda.

Pozicija 3:
- vodi matidnu knjigu evidencije uposlenih,
- vodi r aLurira kadrovsku evidenciju;
- na zahtjev ovla5tenih institucija popunjava propisane obrasce o organizaciji i kadru;
- priprema potvrde iz oblasti radnih odnosa, zdravstvenog i mirovinskog osiguranja te

obavlj a potrebnu korespodenciju;
- vrSi narudZbu za izradu i kontrolu uporabe svih pedata i Stambilja, te priprema odluke

o ovla5tenim osobama za rukovanje, duvanje te uniStenje istih;
- izraduje rje5enja o utvrdivanju koeficijentaza obradun plate, godi5njim odmorima,

plaienom i nepla6enom odsustvu;
- izraduje odluke o prestanku radnog odnosa, pravu na otpremninu, visini pla6e i dr. ;

- izraduje potvrde o poloZenom strudnom ispitu, te pohadanom tedaju higijenskog
mimimuma;

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluZbe i ravnatelja Zavoda.

4. Uvjeti zaradno mjesto:
Pored opdih uvjeta definiranih Zakonom o radu, kandidati/kandidatkinje trebaju ispunjavati i
posebne uvjete, i to:

Pozicija l:
- VSS/VII/I stupanj ili visoko obrazovanje koje se vrednuje sa 300 ECTS bodova po

Bolonjskom sistemu studiranja (integrirani studij prvog i drugog ciklusa) - zavr!;en

Medicinski fakultet/Stomatolo5ki fakultet
- specijalizacrja iz Socijalne medicine s organizacijom i ekonomikom zdravstva ili

druge preventivne grane medicine;
- 3 godine specijalistidkog staZa
- poznavanje engleskogjezika
- poznavanje rada na radunaru

Pozicija2:
- VSS/VI ili VSS/VII stupanj strudne spreme ekonomskog usmjerenja ili vi5a strudna

sprema-Vl stupanj ili visoko obrazovanje koje se vrednuje sa 180 ECTS /visoko
obrazovanje koje se vrednuje sa240 ECTS bodova po Bolonjskom sistemu studiranja-

zavr5en Ekonomski fakultet
- 2 godine radnog iskustva
- poznavanje rada na radunaru

Pozicija 3:
- VSS/VII stupanj strudne spreme, ili visoko obrazovanje koje se vrednuje sa240 ECTS

bodova po Bolonjskom sistemu studiranja-zavr5en Pravni fakultet
- logodina radnogstala
- poznavanje rada na radunaru



5. Kandidati/kandidatkinje uz prijavu moraju priloZiti:
- Zivotopis (za poziciju 1,2, i 3)
- uvjerenj e o drLavljanstvu, ne starije od 6 mjese ci (zapoziciju 1,2 i 3)- diplomu o zavrsenom fakultetu (za poziciju 1,2, i 3)
- uvjerenje o poloZenom specijalistidkom ispitu (zapoziciju l)
- dokaz o specijalistidkom staZu (potvrda/uvjerenje/ugovor prethodnog poslodavca)

(zapoziciju l)
- dokaz o radnom staZu'u struci/radnom iskustvu (uvjerenje Porezne uprave ili uvjerenje

MIO/PIO ili potvrda/uvjerenje/ugovor prethodnog poslodavca o ,t.d.norn radnom
iskustvu u struci (za poziciju 2, i 3)

- uvjerenje/certifikat/potvrda o poznavanju englesko g jezika, razina A2, Bl (ili vi5e)
jezidke kompentencije prema Zajednidkom europskom okviru za jezike, izd,ato od
Skole ili druge institucije koja se bavi edukacijom stranih jezika, ili uvjerenje fakulteta
o poloZenom ispitu engleskog jezika tijekom Skolovanja, kao i druga irp.uuu fakulteta
(ovjerena kopija upisnice-indexa) koja potvrduje poznavanje- engleskog jezika
odnosno poloZene ispite engleskog j ezika (za poziciju l )- uvjerenje Skola ili drugih institucija koji se bave obudavanjem znanja rada na
radunaru, bez obzha da li se nalaze u BiH rh izvan nje, ili uvjerenje fakulteta o
provjeri znanja rada na radunaruo poloZenom ispitu informatike, kao i d*gu ispravu
fakulteta-ovjerena kopija upisnice-indexa, koja potvrduje poznavanje ili zianje rada
na radunaru (za poziciju 1,2 i 3)

' za sve kandidate/kandidatkinje poieljno je da imaju poloZen vozaiki ispit 668"

kategorije, Sto dokazuju ovjerenom preslikom vozaike dozvole.

Napomena: Navedeni dokumenti se prilaiu u originalu ili oujerenoj preslici. Kandidati
trebaju na prijavi navesti broj telefona i adresu putem kojih te- im se dostavljati
o b av ij e s t i/ o dluke t ij e ko m natj e i aj ne pr o c e dur e.

6. Javni nadedaj ie se objaviti u dnevnom listu ,,Vedernji list", u ,,SluZbenim novinama
Federacije BiH", na web stranicama Zavoda za zapolljavanje KS i Zavod,a za zapoilljavanje
HNK/Z te na web stranici Zavoda: wv,rw.zzjzfbih,bi

7. Rok za podno5enje prijava je 14 (ietrnaest) dana od dana objave u ,,SluZbenim novinama
Federacije BiH", odnosno od dana posljednje objave.

8. Nepotpune i neblagovremene prijave ne6e se razmatrati.

9. Kandidati/kandidatkinje dije prijave budu blagovremene i potpune ie se pozvati se usmeni
intervju' Zakandidata koje se ne odazove pozivu za intervju smatra se da je povukao prijavu i
ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjedaj.

70. Zavod zadrLava pravo da poni5ti predmetni natjedaj djelomidno ili u cijelosti u svakoj
fazi natl ehjno g po stupka.

li.lzabrani kandidati/kandidatkinje su duZni dostaviti lijednidko uvjerenje o zdravstvenoj i
radnoj sposobnosti prije stupanja na rad.



Napomena: U skladu s ilankom 56. ZOR-a, prilikom zakljuiivanja ugovora o radu radnik je
duian obavijestiti Zavod, kao poslodavca, o bolesti ili drugoj okolnosti koja ga onemogutuje
ili bitno ometa u izvrJavanju obveza iz ugovora o radu, ili bitno ugroZava iivot ili zdravfe
osoba s koiina radnik'dolazi u dodir u imriavanju ugovora o radu. Radi utvrdivanja
zdravstvene sposobnosti za obavljanje odredenih poslova, Zavod moZe uputiti radnika na
Iijeiniiki pregled.

12. Prijave s potrebnom dokumentacijom se podnose u zatvorenim kuvertama s naznakom
,,Javni natjedaj za popunu radnog mjesta, pozicijabroj ,_16 NE orvARAJ, na adresu:

"Zavod za javno zdravstvo Federacije BiH, Vukovarska 46, 88000 Mostar".

13. O rezultatima Javnog lratjedaja kandidati ie biti obavijesteni najkasnije u roku
od 15 (petnaest) dana od danazakljudenja Javnog natjedaja.
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