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Na temelju ¢lanka 1. Zakona o javnim nabavama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 39/14), te
clanka 33. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Federacije BiH, Upravno vijeée Zavoda za javno
zdravstvo Federacije BiH je na svojoj 98. sjednici od 25.10. 2017. godine donijelo

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVAMA
UZAVODU ZA JAVNO ZDRAVSTVO FEDERACIJE BIH

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(Predmet pravilnika)

Pravilnikom o javnim nabavama u Zavodu za javno zdravstvo Federacije BiH (u daljem tekstu:
Pravilnik), ureduju se: opci principi u provodenju postupka javnih nabava u Zavodu za javno
zdravstvo Federacije BiH (u daljem tekstu: Zavod), pripremu, donosSenje, te izmjene i dopune
Plana javnih nabava Zavoda, provodenje postupaka javne nabave, od odluke o pokretanju
postupka do donoSenja odluke o rezultatima postupka javne nabave s obavijesti ponuditelju,
objavom obavijesti o dodjeli ugovora, pravna zaStita 1 postupak po Zzalbi nezadovoljnih
ponuditelja, dodjela ugovora u postupcima male vrijednosti, te druga pitanja od znacCaja za
provodenje procedura javnih nabava u Zavodu.

Clanak 2.
(Opéi principi)

(1) Zavod provodi postupke javnih nabava roba, usluga i radova sukladno Zakonu o javnim
nabavama (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj 39/14) (u daljnjem tekstu: Zakon o javnim
nabavama), podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabava i1 ovim Pravilnikom.

(2) Zavod je opredijeljen da se prema zainteresiranim ponuditeljima u postupcima javnih nabava
ponasSa transparentno, jednako i nediskriminirajuce, na nac¢in da osigura pravi¢nu 1 aktivnu
konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koristenja proracunskih sredstva u svezi s predmetom
nabave 1 njenom svrhom.

Clanak 3.
U provodenju postupaka javnih nabava uposlenici Zavoda su duZni odbiti svaki pokusaj mita,
davanja poklona ili neke druge povlastice odgovornim osobama koje planiraju ili provode

postupke javnih nabava u Zavodu, te sudjelovanje u bilo kakvih aktivnostima koje imaju za cil]
korupciju u javnim nabavama.
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II PLAN JAVNIH NABAVA
Clanak 4.
(Priprema prijedloga Plana javnih nabava)
(1) Prijedlog Plana javnih nabava Zavoda priprema Sluzba za financijske poslove na temelju
zahtjeva s iskazanim potrebama sluzbi/centara Zavoda, koja ih objedinjava i1 uskladuje
s raspolozivim proraCunskim sredstvima.

(2) Sluzbe/centri Zavoda aktivno sudjeluju u izradi Plana javnih nabava, dostavljaju prijedloge
plana javnih nabava za potrebe sluzbe/centra prema stvarnim 11 oCekivanim potrebama koje
su neophodne za obavljanje redovitih aktivnosti Zavoda, te prema potrebi sudjeluju na
zajednickim radnim sastancima Sluzbe za financijske poslove u svrhu brze realizacije Plana
javnih nabava.

(3) Zbog specificnosti nabave roba/usluga/radova za potrebe laboratorijske djelatnosti Sluzbe za
zdravstvenu ekologiju 1 Centra za zastitu od zraCenja, a Sto j¢ sukladno zahtjevima
akreditacije = laboratorija, imenovani su se referentti za nabavu koji u dogovoru
s rukovoditeljima sluzbi/odjela izraduju spisak potreba za Plan javnih nabava, te po
zavrSenim procedurama prate realizaciju ugovora o nabavi.

Clanak 5.
(DonoSenje Plana javnih nabava Zavoda)
(1) Plan javnih nabavki Zavoda obavezno sadrzi podatke o:
a) predmet nabave;
b) Sifra JRIN;
c) vrsta postupka;
d) procijenjena vrijednost s porezom na dodanu vrijednost;
e) planirani poCetak procedure nabave;
f) planirano okvirno vrijeme zaklju¢enja ugovora;
g) 1zvor financiranja;
h) odobreni proracun za tekucu godinu.
(2) Plan javnih nabava Zavoda donosi Upravno vije¢e Zavoda na prijedlog ravnatelja Zavoda,
najkasnije do 31. prosinca tekuce za narednu proracunsku godinu, odnosno nakon Sto Vlada
Federacije BiH usvoji ProraCun za narednu godinu.

(3) Plan javnih nabava se donosi istovremeno ili nakon usvajanja Financijskog plana Zavoda.
(4) Plan javnih nabava se obvezno objavljuje na web stranici Zavoda.

Clanak 6.
(Izmjene i dopune Plana javnih nabava)

(1) Upravno vije¢e Zavoda, na prijedlog ravnatelja donosi Izmjene 1 dopune Plana javnih nabava
Zavoda, odnosno odobrava aZuriranje Plana javnih nabava za.kojim se pojavi potreba u
tijeku tekuce godine,

(2) Izmjene 1 dopune Plana javnih nabava odnosno azurirani plan javnih nabava takoder se
obvezno objavljuje na web stranici Zavoda.
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Clanak 7.
(Procijenjena vrijednost nabave)

(1) Procijenjena vrijednost javne nabave Zavod odreduje sukladno tehnickim specifikacijama
definiranog predmeta nabave, koje su rezultat provedenog istrazivanja trzista, a narodito
rezultat prethodnog iskustva u nabavi istog predmeta nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave se iskazuje bez uraCunatog iznosa poreza na dodanu
vrijednost.

III PROVODENIJE POSTUPKA JAVNE NABAVLE

Clanak 8.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabave)

(1) Zavod, sukladno usvojenom Planom javnih nabava, pokre¢e postupak javne nabave
donoSenjem odluke o pokretanju postupka u pisanoj formi, koju potpisuje ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti.

(2) Odluka o pokretanju postupka javne nabave obvezno sadrzi:

a) zakonski temelj za provodenje postupka javne nabave;

b) predmet javne nabave;

c) procijenjenu vrijednost javne nabave bez uracunatog poreza na dodanu vrijednost;
d) podatke o izvor-nacinu financiranja;

e) vrstu postupka. |

(3) U slucaju da je vrijednost predmetne nabave ista ili visa od 50.000,00 KM, prije potpisivanja
odluke o pokretanju postupka, ravnatel) mora dobiti pismenu suglasnost Upravnog vijeca
Zavoda, sukladno ¢lanku 33. Statuta Zavoda.

(4) Izuzetno od prethodnog stavka, u cilju efikasnosti, Upravno vijece Zavoda moze istovremeno
s usvajanjem Plana javnih nabava Zavoda, za sve predmete javnih nabava ¢ija je procijenjena
vrijednost ista 1li visSa od 50.000,00 KM, dati pojedinacnu 1li jedinstvenu pismenu suglasnost
s to¢nim navodenjem predmeta 1 procijenjene vrijednosti svake pojedinacne nabave.

Clanak 9.
(Postupak nabave prije usvajanja plana javnih nabava
i/ili vanredna nabava koji nije definirana planom)

(1) U sluc¢aju neophodnih potreba, kao Sto je npr. nabava cjepiva za Program obveznih
imunizacija 1 sl., 1zuzetno se moze pokrenuti postupak javne nabave na temelju odluke
Upravnog vijeCa Zavoda, koje zaduzuje ravnatelja i Sluzbu za financijske poslove za
provodenje postupka nabave.

(2) Neophodnost potrebe pokretanja postupka stru¢no obrazlaze sluzba/centar koja je odgovorna
za predmetnu nabavu i koja sudjeluje u pripremi tenderske dokumentacije s tehni¢kom
specifikacijom roba/usluga/radova 1 drugim definiranim zahtjevima.

(3) Odluka o pokretanju postupka javne nabave prije usvajanja Plana javnih nabava kao i
vanredne nabave koja nije definirana planom, objavljuje se na web stranici Zavoda.

(4) Postupak nabave prije usvajanja plana ili vanredni postupak koji nije definiran planom se
uvrStava u Plan javnih nabava kod prvog azuriranja, koje se takoder obvezno objavljuje na
web stranici Zavoda.
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Clanak 10.
(Povjerenstvo za javnu nabavu)

(1) Na temelju odluke o pokretanju postupka javne nabave, ravnatel] Zavoda donosi rjesenje o
imenovanju Povjerenstva za javnu nabavu, vodeci racuna da vecina ¢lanova poznaje propise o

javnim nabavama, a najmanje¢ jedan clan posjeduje posebnu stru¢nost u oblasti predmeta

javne nabave. Clan povijerenstva ne moze biti rukovoditelj sluzbe.

(2) Istim rjesenjem iz stavka (1) Zavod imenuje 1 tajnika Povjerenstva, bez prava glasa, koj1 vrsi
administrativne poslove za povjerenstvo, priprema zapisnik sa sastanka povjerenstva 1
izvjes¢e o radu povjerenstva, te vodi dokumentaciju 1 vrSi druge poslove koje zahtjeva
predsjedavatelj povjerenstva.

(3) Zavod moze, ukoliko javna nabava zahtijeva specifi¢na tehnicka 1li druga specifi¢na znanja s
kojima ne raspolaze Zavod, angazirati vanjskog strucnjaka, koji nema pravo glasa, a koj1 daje
stru¢ne preporuke u svezi s predmetom nabave.

Clanak 11.
Povjerenstvo za javnu nabavu obavlja sljedeée poslove: otvara zahtjeve za sudjelovanje, provodi
javno otvaranje ponuda, pregledava, ocjenjuje 1 usporeduje ponude, sastavlja zapisnik o ocjeni
ponuda 1 prema potrebi, 1zvjeSca o radu povjerenstva, daje pismenu preporuku ravnatelju za
donosenje odluke o 1zboru najpovoljnije ponuditelja ili odluke o poniStenju postupka.

Clanak 12.

(1) Za provodenje svakog postupka javnih nabavki u Zavodu, ravnatelj imenuje Povjerenstvo za
javnu nabavu u razliitom sastavu, ovisno o predmetu nabave.

(2) Kod specifi¢nih nabava roba, usluga 1 radova za potrebe obavljanja laboratorijske djelatnosti
Zavoda, moze se imenovati jedinstveno Povjerenstvo za javnu nabavu koju ¢ine uposlenici
odnosno odgovorni referenti za nabave Sluzbe za zdravstvenu ekologiju 1 Centra za zastitu
od zraCenja.

Clanak 13.
(Strucni suradnik za javne nabave)

(1) Struéni  suradnik za javne nabavke priprema tendersku dokumentaciju, obavlja
korespondenciju s potencijalnim ponuditeljima, dostavlja tendersku dokumentaciju kako je
definirano za predmetni postupak nabave, priprema pojasnjenja i dopune tenderske
dokumentacije, priprema prijedlog odluke o izboru najpovoljnijeg ponuditelja, druge poslove
i zadatke vezane za postupak javne nabave. Struéni suradnik za javne nabave je obvezan o
svim prethodnim radnjama obavijestiti rukovoditelja Sluzbe za financijske poslove,
pomoc¢nika ravnatelja i ravnatelja Zavoda.

(2) Osim Struénog suradnika za javne nabave, u sludaju ukazane potrebe, ravnatelj Zavoda moze
zaduziti i drugog uposlenika za provodenje odredenog postupka javne nabave.

-1

Clanak 14.
(Postupei javne nabave)
Zavod, sukladno odredbama ¢lanka 14, Zakona o javnim nabavama, primjenjuje sljedece
postupke nabave roba, usluga 1 radova, 1 to:
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a) otvoreni postupak,
b) ograniCeni postupak,
¢) pregovaracki postupak s objavom obavjesti,
d) pregovaracki postupak bez objave obavjesti,
e) konkurentski zahtjev za dostavu ponuda,

f) 1zravni sporazum.

Clanak 15.
Za dodjelu ugovora o javnoj nabavi roba, usluga ili radova Zavod, u pravilu, primjenjuje otvoreni
postupak 1 konkurentski zahtjev za dostavu ponuda, kao osnovne i redovite postupke.

Clanak 16.
(Tenderska dokumentacija)

(1) Zavod priprema tendersku dokumentaciju sukladno odredbama Zakona o javnim nabavama i
Naputkom za pripremu modela tenderske dokumentacije (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj
90/14), a po objavljenim modelima standardne tenderske dokumentacije.

(2) Zavod moze napraviti izmjene 1 dopune tenderske dokumentacije pod uvjetom da se one
dostave svim zainteresiranim kandidatima/ponuditeljima isti dan, a najkasnije pet dana prije
isteka utvrdenog roka za prijem zahtjeva za sudjelovanje ili ponuda. U sluc¢aju da je doslo do
sustinskih 1zmjena predmeta nabave, Zavod d¢e produziti rok za prijem zahtjeva za
sudjelovanje ili ponuda u ovisnosti od sloZzenosti predmeta nabave, ali ne krace od sedam
dana.

(3) Prilikom pripreme tenderske dokumentacije Zavod ¢e postovati principe jednakog tretmana i
nediskriminacije kandidata/ponuditelja.

(4) Konacnu verziju tenderske dokumentacije, potpisuje ravnatelj Zavoda ili osoba koje on
ovlasti.

Clanak 17.
(Pojasnjenja tenderske dokumentacije)

(1) Sukladno ¢lanku 56. Zakona o javnim nabavama, struc¢ni suradnik za javne nabavke daje
pojasnjenja tenderske dokumentacije zainteresiranim ponuditeljima koji su preuzeli tendersku
dokumentaciju u roku od tri dana, a najkasnije pet dana prije isteka roka za podnosenje
zahtjeva za sudjelovanje 1ili ponuda. Strucni suradnik za javne nabave je obvezan o svim
prethodnim radnjama obavijestiti rukovoditelja Sluzbe za financijske poslove, pomocénika
ravnatelja 1 ravnatelja Zavoda.

(2) Ukoliko se zahtjev za pojasnjenje odnosi na tehnicke uvjete i1 specifikacije iz tenderske
dokumentacije, strucni suradnik za javne nabave isti dostavlja osobama odnosno ¢lanovima
povjerenstva za Javne nabave koji su radili na izradi i deﬁmranju tehniCkih uvjeta 1
specifikacija, radi pripreme konkretnih pojasnjenja.

(3) Osobe 1z stavka (2) ovog Clana su duzna pripremiti odgovor/poj asnjcnje u roku od dva dana 1
proslijediti stru¢nom suradniku za javne nabave, na dalje postupanje.
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Clanak 18.
(Obavijest o nabavi)
(1) Obavijest o nabavi pripremljena sukladno ¢lanku 35. Zakona o javnim nabavama Cini sastavni
dio tenderske dokumentacije.
(2) Obavijest o nabavi se ne moZe objaviti na web stranici Zavoda prije nego bude objavljena na
Portalu javnih nabava.

Clanak 19.
(Tehnicke specifikacije)

U slucaju specificnih nabava roba, usluga i radova za potrebe odredenih sluzbi, iste imenuju
referente za nabave ili druge strucne osobe koje stru¢nom suradniku za javnu nabavu, 1l1 drugoj
odgovornoj osobi zaduzenoj za postupak javne nabave, dostavljaju tehni¢ku specifikaciju roba,
usluga ili radova, 1 druge specificne zahtjeve u svezi s karakteristikama predmeta nabave ili roka
trajanja/isporuke, te zajedno s navedenim uposlenicima pripremaju cjelokupnu tendersku
dokumentaciju, odnosno pomazu kod pripreme odgovora na zahtjeve za pojasnjenje tenderske
dokumentacije 1/1li 1zmjena 1 dopuna tenderske dokumentacije, a koje zahtijevaju navodenje
tehnickih specifiCnosti.

Clanak 20.
(Preuzimanje tenderske dokumentacije)
(1) Zavod u tenderskoj dokumentaciji obvezno navodi jedan ili viSe nalina preuzimanja
tenderske dokumentacije, a sve sukladno ¢lanku 55. Zakona o javnim nabavama.
(2) Za blagovremenu dostavu odnosno preuzimanje tenderske dokumentacije zaduzZen je strucni
suradnik za javne nabave ili drugi uposlenik zaduzen za provodenje postupka javne nabave.

Clanak 21.
(Prijem ponuda)

(1) Ponude zainteresiranih kandidata/ponuditelja se dostavljaju u zatvorenim 1 zapecacenim
kuvertama, 1 to osobno ili putem brze poSte na protokol Zavoda ili preporucenom postom,
sukladno zahtjevima iz tenderske dokumentacije.

(2) Odgovorna osoba na protokolu stavlja prijemni Stambilj Zavoda upisuju¢i datum 1 to¢no
vrijeme zaprimanja ponude, $to ovjerava svojim potpisom, te ponudi dodjeljuje redni broj
prema redoslijedu prispijeca na protokol Zavoda.

(3) Odgovorna osoba na protokolu potpisuje i potvrdu o zaprimanju ponude, koju izdaje na
zahtjev ponuditelja, te saCinjava zapisnik o pristiglim ponudama, koji ne smije biti
dostupna neovlastenim osobama, kako bi se izbjegla svaka mogucénost naknadnih 1zmjena.

(4) Sve ponude se ¢uvaju do vremena otvaranja ponuda, kako je naznafeno u tenderskoj
dokumentaciji, 1 i1ste otvara Povjerenstvo za javnu nabavu. '

(5) Ponude koje pristignu na protokol Zavoda nakon isteka roka za dostavu ponuda se¢ ne
upisuju u zapisnik o zaprimanju ponuda, te se neotvorene odmah vracaju ponuditelju.
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Clanak 22.
(Otvaranje ponuda)

(1) Ponude zainteresiranih ponuditelja se otvaraju na javhom otvaranju ponuda 1 to neposredno
nakon isteka roka za prijem ponuda, na sastanku Povjerenstva za javnhu nabavu, na mjestu i u
vrijeme navedeno u tenderskoj dokumentaciji, sukladno c¢lanku 63. Zakona o javnim
nabavama.

(2) Kuverte s ponudama otvara predsjedavatel] ili drugi ¢lan Povjerenstva za javnu nabavu.

(3) Pri otvaranju svake pojedinacne ponude, koja je pristigla blagovremeno te propisno oznacena
i zatvorena, predsjedavatelj povjerenstva saopcava prisutnim ponuditeljima 1 drugim
zalnteresiranim osobama samo:

a) naziv ponuditelja koji je dostavio predmetnu ponudu,

b) ukupnu cijenu navedenu u ponudi (sa i bez poreza na dodanu vrijednost),

c) svaki popust iskazan u ponudi, koji mora biti posebno iskazan u protivnom se smatra da
nije ponuden.

(4) Sva saopéenja prilikom otvaranja ponuda se unose u zapisnik o otvaranju ponuda, koji na
kraju sastanka potpisuje predsjedavatelj Povjerenstva za javnu nabavu, kao 1 svi predstavnici
zainteresiranih ponuditelja koji su bili nazo¢ni na otvaranju ponuda.

(5) Potpisani zapisnik o ocjeni ponuda postaje sastavni dio dokumentacije predmetne nabave,
a kopije zapisnika se odmah ili najkasnije u roku od tri dana dostavljanju svim
zainteresiranim ponuditeljima.

Clanak 23.
(Ocjena ponuda)

(1) Prije ocjene ponuda, Povjerenstvo za javnu nabavu vrSi provjeru kvalifikacija
kandidata/ponuditelja, sukladno ¢lanku 44. - 52. Zakona o javnim nabavama.

(2) Nakon provjere kvalifikacijskih uvjeta, dalje se vrS§i ocjena ponuditelja koji su ispunili
tehnicke uvjete, sukladno zahtjevima iz tenderske dokumentacije.

(3) Povjerenstvo za javnu nabavu vrsi ocjenu i rangiranje ponuda kandidata/ponuditelja koji su
zadovoljiti kvalifikacijske i tehni¢ke uvjete, a prema kriteriju za dodjelu ugovora utvrden u
tenderskoj dokumentaciji.

(4) Povjerenstvo za javnu nabavu nakon ocjene ponuda duZna je sainiti Zapisnik o ocjeni
ponuda, koji sadrzi najmanje sljedece podatke:

a) naziv Zavoda;
b) predmet javne nabave;
c¢) naziv ponudaca ¢ije su ponude odbijene i razloge za njihovo odbijanje;
d) dodjelu bodova po potkriterijima za ocjenu ponuda, ako je kriterij ekonomski
najpovoljnija ponuda, prema metodologiji utvrdenoj u tenderskoj dokumentaciji;
e) rang-listu ocijenjenih ponuda, pocevsi od najuspjesnije ka najmanje uspjesnoj;
f) naziv ponuditelja Cija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom;
g) vrijednost ugovora ili okvirnog sporazuma. -
(5) U otvorenom i ograni¢enom postupku, pregovori izmedu Zavoda i ponuditelja nisu dopusteni.

Clanak 24.
(Kriterij za dodjelu ugovora)
(1) Zavod dodjeljuje ugovor na osnovu jednog od sljedecih kriterija:
a) najniza cijena, ili
b) ekonomski najpovoljnija ponuda.
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(2) Zavod je duzan u tenderskoj dokumentaciji razraditi kriteri) ekonomski najpovoljnije ponude
na nacin da definira 1 detaljno razradi potkriterije za ocjenu, sukladno prirodi 1 svrsi
konkretnog predmeta nabave. Potkriteriji mogu biti: kvaliteta predmeta nabave, cijena,
tehnicka sposobnost predmeta nabave, funkcionalne 1 ekoloSke karakteristike, operativni
troskovi, ekonomicnost, postprodajni servis 1 tehnicka pomoc, rok isporuke ili rok za
izvrsenje 1 sl., uz obvezu da se u tenderskoj dokumentaciji utvrdi precizna metodologija
vrednovanja svakog potkriterija.

(3) Uvjeti za kvalifikaciju kandidata, odnosno ponuditelja iz ¢lanka 45. do 51. Zakona o javnim
nabavama ne mogu biti potkriteriji za ocjenu ponuda.

Clanak 25.
(Odluka o izboru i odluka o ponistenju)

(1) Nakon ocjene kvalificiranth ponuda koje su zadovoljile 1 tehniCke zahtjeve definirane
tenderskom dokumentacijom, Povjerenstvo za javnu nabavu salinjava Zapisnik o ocjeni
ponuda, te Preporuke ravnatelju za izbor najpovoljnijeg ponuditelja ili ponistenje postupka
javne nabave, djelomicno ili u cijelosti.

(2) Struc¢ni suradnik za javne nabave je obvezan o svim postupcima obavijestiti rukovoditelja
Sluzbe za financijske poslove, pomoénika ravnatelja i ravnatelja Zavoda.

(3) Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluku o poniStenju postupka javne nabave
potpisuje ravnatelj ili osoba koje on ovlasti.

(4) Odluke 1z prethodnog stavka se donose sukladno Zakonu o javnim nabavama, odnosno
rokovima utvrdenim u tenderskoj dokumentaciji.

Clanak 26.
(Obavijest kandidata/ponuditelja o dodjeli ugovora)

(1) Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluku o poniStenju postupka javne nabave,
djelomicno ili u cijelosti, s obavijesti svim zainteresiranim kandidatima/ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku javne nabave priprema Strucni suradnik za javne nabavke, 1li druga
osoba zaduzena za predmetnu nabavu, i iste im dostavlja u roku od tri, a najkasnije u roku od
sedam dana od dana dono3enja odluka, 1 to putem e-maila ili preporucene poste ili
neposredno putem dostavljaca.

(2) Odluke iz stavka (1) ovog clanka se objavljuju na web stranici Zavoda istovremeno s
upuéivanjem obavijesti zainteresiranim kandidatima/ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku javne nabave,

Clanak 27.
(Zakljucenje ugovora o nabavi)
(1) Sukladno ¢lanku 98. Zakona o javnim nabavama, Zavod nudi zaklju¢enje ugovora o javnoj
nabavi ponuditelju ¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija,
(2) Ugovor o javnoj nabavi s najpovoljnijim ponuditeljem se ne moze zakljuditi prije isteka roka
od 15 dana od datuma kada su svi ponuditelji obavijeSteni o rezultatima postupka, osim u
slucajevima 1z ¢lanka 98. stavak (2) do (5).
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(3) Ugovor o javnoj nabavi se u pravilu potpisuje u cetiri originalna primjerka od kojih se dva
primjerka dostavljaju ponuditelju, jedan Sluzbi za financijske poslove Zavoda, dok se jedan
primjerak odlaze u dokumentaciju predmetne nabave.

(4) Sastavni dio ugovora o javnoj nabavi je prihvac¢ena ponuda ponuditelja.

(5) Stru¢ni suradnik za javne nabave, nakon obostranog potpisivanja ugovora, putem e-maila
dostavlja skenirani ugovor s prihvaéenom ponudom ponuditelja/ovjerenom specifikacijom
sluZbama/centrima odnosno njihovim odjelima na koji se odnosi predmetni ugovor, kao i
Sluzbi za pravne 1 opce poslove radi interne evidencije 1 kontrole svih zaklju€enih ugovora.

Clanak 28.
(Okvirni sporazum)

(1) Zavod moze zakljuciti okvirni sporazum nakon provedenog otvorenog, organi¢enog,
pregovarackog postupka s objavom obavijesti i1 konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda.

(2) 1znimno, okvirni sporazum se moze zakljuciti i nakon provedenog pregovarackog postupka
bez objave obavijesti, a nakon poniStenog otvorenog ili ograni¢enog postupka iz razloga $to
nije bila primljena nijedna ili nijedna prihvatljiva ponuda.

(3) Okvirni sporazum se moze zakljuciti na period od tri godine.

(4) Zavod moze zakljuciti okvirni sporazum s najmanje tri ponuditelja za isti predmet nabave,
pod uvjetom da postoji dovoljan broj ponuditelja. Okvirni sporazum se moze zakljuciti i s dva
ponuditelja u slu¢aju ponavljanja postupka zbog nedovoljnog broja primljenih ponuda.

Clanak 29.
(Obavijest o dodjeli ugovora i Izvjesce o provedenom postupku)

(1) Struéni suradnik za javne nabave priprema izvjeSée o provedenom postupku javne nabave
koji dostavlja Agenciji za javne nabave Bil, sukladno Zakonu o javnim nabavama i
Naputkom o uvjetima 1 na¢inu objave obavijesti 1 dostavljanja izvjeS€a u postupcima javnih
nabava u informacijski sustav ,,e nabavke*.

(2) Struéni suradnik za javne nabave je obvezan o svim prethodnim radnjama obavijestiti
rukovoditelja Sluzbe za financijske poslove, pomocnika ravnatelja 1 ravnatelja Zavoda.

(3) Nakon §to Zavod dostavi Agenciji za javne nabave BiH i1zvjeS¢e iz stavka (1) ovog ¢lanka,
duzan je u roku od 30 dana po zaklju¢enju ugovora na svojoj web stranici objaviti obavijest o
dodjeli ugovora i1 osnovne elemente ugovora za sve postupke javne nabave, kao 1 sve izmjene
ugovora do kojih dode tijekom realizacije ugovora, sukladno Zakonu o javnim nabavama i
podzakonskim propisima.

Clanak 30.

(Arhiviranje dokumentacije) |
Zakljuceni ugovori o nabavi, zahtjevi, ponude, tenderska dokumentacija 1 dokumenti koji se

odnose na ispitivanje 1 ocjenjivanje zahtjeva 1 ponuda, kao i drugi dokumenti u svezi s nabavom
cuvaju se sukladno propisima o uredskom poslovanju. =)
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Clanak 31.
(Pracenje izvrsenja ugovora)

(1) Za pracenje 1zvrSenja ugovora odgovoran je strucni suradnik za javne nabave, rukovoditel;
Sluzbe za f{inancijske poslove 1 rukovoditelj Sluzbe za pravne 1 opCe poslove, u dijelu za koji
je odgovaran za postupke javne nabave.

(2) Pracenje realizacije ugovora vrsi se sukladno Naputku o objavi osnovnih elemenata ugovora i
izmjena ugovora (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 56/15).

(3) Strucni suradnik za javne nabave priprema IzvjeSce o provedenim postupcima javnih nabava 1
poslove i ravnatelju Zavoda.

(4) Zaprimanje roba, usluga 1 radova u sluzbi/centru Zavoda vrsi uposlenik odgovoran za nabavu
u toj sluzbi/centru koja je krajnji korisnik predmeta isporuke, i1li druga ovlastena osoba.

IV DODJELA UGOVORA MALE VRIJEDNOSTI

Clanak 32.
(Vrste postupka za dodjelu ugovora male vrijednosti)

(1) Postupci javne nabave za dodjelu ugovora male vrijednosti su:

- konkurentski zahtjev za dostavu ponuda, i
- 1Zravnl sporazum.

(2) Zavod provodi postupak konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda u sluCaju da je
procijenjena vrijednost nabave robe ili usluga manja od iznosa od 50.000,00 KM bez
obradunatog poreza na dodanu vrijednost, odnosno kada je za nabavu radova procijenjena
vrijednost manja od iznosa od 80.000,00 KM bez obraCunatog poreza na dodanu vrijednost.

(3) Zavod provodi postupak izravnog sporazuma za nabavu robe, usluga ili radova Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa od 6.000,00 KM bez obraCunatog
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 33.
( Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda)

(1) Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda je postupak u kojem Zavod upucuje zahtjev za
dostavu ponuda za nabavu robe, usluga ili radova najmanje trojici ponuditelja 1 obvezno
objavljuje dodatnu obavijest o nabavi na Portalu javnih nabava.

(2) Prilikom pripreme konkurentskog zahtjeva, Zavod donosi odluku o pokretanju postupka i
koristi standardni model konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda.

(3) Zahtjev za dostavu ponuda obuhvaca adekvatne i dovoljne informacije na temelju kojih
ponuditelji mogu pripremiti svoje ponude na stvarno konkurentnoj osnovi. Zavod u zahtjevu
obvezno navodi: precizan rok i mjesto prijema ponuda, minimum dokumenata kojima se
dokazuje kvalificiranost ponuditelja (ako 1h zahtijeva) 1 sl.

(4) Zavod je duzan predvidjeti javno otvaranje ponuda.
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Clanak 34.
(Dodjela ugovora u postupku konkurentskog zahtjeva)

(1) Dodjela ugovora u postupku konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda zasniva se na
kriteriju najnize cijene ili kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, sukladno Clanku 64.
Zakona o javnim nabavama.

(2) Svaki ponuditelj moze ponuditi samo jednu cijenu, i to ukupnu cijenu, koju ne moze mijenjati
nakon isteka roka za dostavu ponuda. Zavod ne moze s ponuditeljem pregovarati o ponudi,
kao n1 o cijeni.

(3) U sluéaju da Zavod primi jednu prihvatljivu ponudu, dodjeljuje ugovor tom ponuditelju 1 to
najkasnije u roku od desct dana od dana okoncanja postupka javne nabave.

Clanak 35.
(Izravni sporazum)
Postupak javne nabave putem izravnog sporazuma u Zavodu rcguliran je posebnim internim
Pravilnikom o postupku izravnog sporazuma u Zavodu za javno zdravstvo Federacije BiH.

V PRAVNA ZASTITA

Clanak 36.
(Nacin izjavljivanja zalbe)

(1) Nezadovoljni ponuditelj izjavljuje zalbu Zavodu u pisanoj formi izravno, elektronskim
putem, ako je elektronsko sredstvo definirano kao nacin komunikacije u tendersko
dokumentaciji, ili preporu¢enom poStanskom poSiljkom.

(2) Zalba se podnosi u dovoljnom broju primjeraka, a koji ne moze biti manji od tri, kako bi
mogla biti uru€ena kvalificiranom kandidatu ili izabranom ponuditelju, kao 1 drugim
strankama u postupku.

(3) Datum zaprimanja Zzalbe izravno kod Zavoda, odnosno datum zaprimanja Zalbe elektronskim
putem uz osiguranje dokaza o upucivanju, odnosno zaprimanju zalbe, ili datum predaje na
postu preporudene postanske posiljke smatra se danom urucivanja zalbe,

(4) U slucaju izravne predaje Zalbe, Zavod je duZan izdati Zalitelju potvrdu o vremenu prijema
zalbe.

(5) Ako Zavod odbije izdati potvrdu o vremenu zaprimanja, smatrat ¢e se da je zalba podnesena
u roku, osim ako Zavod ne dokaze suprotno.

Clanak 37.
(Postupanje Zavoda po Zalbi)

(1) Po prijemu zalbe Zavod najprije ispituje da li je ista blagovremena, dopuStena, te da li je
izjavljena od ovlaStene osobe. 4

(2) U slucaju da je zalba neblagovremena ili nedopustena ili IZJaVlJCHa od neovlastene osobe,
Zavod istu odbacuje zakljuéakom, sukladno ¢lanku 100. Zakona o javnim nabavama. Protiv
ovog zaklju€ka Zalitelj ima moguénost podnodenja zalbe Uredu za razmatranje zalbi 1 to u
roku od deset dana od dana prijema zakljucka.
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(3) Ako Zavod ocijeni da je zalba blagovremena, dopustena i1 1zjavljena od ovlastene osobe, moze
donijeti:
a) odluku o uvazavanju zalbe 1 poniStenju postupka javne nabave u cijelosti 1l djelomicno;

b) odluku o odbijanju Zalbe, te zalbu s cijelim predmetom proslijediti Uredu za razmatranje
zalbi.

Clanak 38.
(Rokovi izjavljivanja zalbe Zavodu)

(1) Zalba se mozZe izjaviti:

a) najkasnije sedam dana prije isteka roka za podnosenje zahtjeva za sudjelovanje 1li ponude
navedenog u obavijesti o nabavi;

b) najkasnije u roku od deset dana od dana preuzimanja tenderske dokumentacije;

¢) najkasnije deset dana od dana prijema zapisnika o otvaranju ponuda, u odnosu na radnje,
postupanje, necinjenja it propustanja u postupku otvaranja ponuda;

d) najkasnije u roku od deset dana po prijemu odluke kojom se odluCuje o pojedina¢nom
pravu 1z javne nabave nakon postupka pregleda 1 ocjene sposobnosti, te postupka
pregleda, ocjene 1 1zbora najpovoljnijeg ponuditelja.

(2) Zalba se izjavljuje najkasnije 30 dana od dana saznanja da je ugovor zakljuéen bez
provedenog postupka javne nabave u suprotnosti sa Zakonom o javnim nabavama,

a najkasnije u roku od jedne godine od dana zaklju€enja ugovora u ovom postupku

VI ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 39.
(Primjena propisa)

(1) Za sve situacije koji se mogu pojaviti izmedu Zavoda i zainteresiranih kandidata/ponuditelja
tijekom provodenja postupaka javnih nabava u Zavodu, a koje nisu obuhvacene ovim
Pravilnikom, 1zravno se primjenjuju sljedec¢i zakonski 1 podzakonski akti:

a) Zakon o javnim nabavama (»Sluzbeni glasnik BiH«, broj 39/14),
b) Pravilnik o uspostavljanju i radu Povjerenstva za nabave (»Sluzbeni glasnik BiHg,

broj 103/14),

¢) Pravilnik o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II. dio B Zakona o

javnim nabavama (»Sluzbeni glasnik BiH«, broj 104/14),

d) Pravilnik o provodenju postupka zajedni¢ke nabave 1 osnivanje centralnog nabavnog
tijela (»Sluzbeni glasnik BiH«, broj 55/135),

e) Naputak o nacinu objavljivanja obavijesti 1 dostavljanja izvjeséa o postupcima javnih
nabava u informacijskom sustavu »E-nabavke« (>>Slu:‘ibeni glasnik BiH«, broj 90/14),

f) Naputak za pripremu modela tenderske dokumentacije 1 ponuda (»Sluzbeni glasnik
BiH«, broj 90/14),

o) Naputak o formi jamstva za ozbiljnost ponude 1 izvrSenje ugovora (»Sluzbeni glasnik
BiH, broj 90/14),

h) Odluka o obveznoj primjeni preferencijalnog tretmana domaceg (»Sluzbeni glasnik
BiH«, broj 103/14),

i) Naputak o nacinu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda (»Sluzbeni glasnik BiH,
broj 90/14),
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j) Naputak o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena ugovora (»Sluzbeni glasnik
BiH«, broj 56/15),

k) Odluka o koristenju jedinstvenog rijecnika javnih nabava (»Sluzbeni glasnik BiH«,
broj 54/15).

[) drugi podzakonski akti doneseni na temelju Zakona o javnim nabavama (»Sluzbeni
glasnik BiH«, broj 39/14) nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 40.
(Prestanak vazenja)
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, vrSenju usluga i
ustupanju radova, broj: UV-01-01-01-1-114-15/05 od 26.09.2005. godine 1 Pravilnik o

izmjenama 1 dopunama Pravilnika o nabavi roba, vrSenju usluga i1 ustupanju radova, broj:
UV-01-01-01-1-187-27-1/09 od 28.12.2009. godine.

Clanak 41.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Zavoda.

Broj: UV-01-01-01-1-30-25-] L=
Sarajevo, 25.10.2017.  #

REDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
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Goran Cerkez

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda za javno zdravstvo Federacije BiH
25.10.2017. godine, a stupio je na snagu 02.11.2017. godine.




